
電⼦納品保管登録フローの変更について 

電⼦媒体（副本：CD）の保管登録にあたっては、受注者が「保管登録の申請」、「保管登録料の⽀払」、「副本：CD の提出」
を⾏ってきましたが、契約図書（設計書）に電⼦媒体（副本：CD）の保管登録費⽤が計上されていないものについては、 
発注者（事業主務課）が保管登録料を⽀払うことになりました。 

これに伴い、受注者の「保管登録料の⽀払」⼿続きの省略及び発注者（事業主務課）の「保管登録料の⽀払」⽀払⼿続きの 
追加が必要になったことから、次のとおり電⼦納品保管登録フローの⼀部を変更いたしました。 
 
 ※契約図書（設計書）に電⼦媒体（副本：CD）の保管登録費⽤が計上されている場合には、変更前の電⼦納品保管登録フローを適⽤してください。 

※「保管登録の申請」及び「建設技術センターへの電⼦媒体（副本：CD）提出」は、今までどおり受注者が⾏うことになります。 
 

【今までの保管登録⼿続きとの変更点】 
 
 
変更点① 【⽀払いが（受注者）→（発注者：事業主務課）に変更】 

※今まで受注者が⾏っていた「保管登録料の⽀払い」⼿続きが省略されます。 
保管登録申請後、すぐに受付書を発⾏いたします。 

 
変更点② 【受付書の署名】 

※⽀払が発注者（事業主務課）になったことに伴い、保管登録費⽤の⽀払いが発注者であることの証として、当センターから発⾏する「受付書」 
に発注担当者の署名押印が必要となりました。 

 発注担当者が完成検査時に受注者から提出される「受付書」に署名押印いたしますので、その写しを受け取ってください。 
 
変更点③ 【受付書（署名済）の提出】 

※当センターへ電⼦媒体（副本：CD）を提出する際は、必ず「受付書（発注者担当者の署名押印済み）の写し」の添付が必要となりました。 
 「受付書（発注者担当者の署名押印済み）の写し」がない場合は、電⼦媒体（副本：CD）の受取りはいたしませんので注意してください。 

 
変更点④ 【受領書の発⾏】 

※受注者から提出された電⼦媒体（副本：CD）を当センターが確認した際に発⾏する「登録書」が「受領書」へ変更となりました。 
 発注者（事業主務課）からの登録依頼をもって、受注者から提出された電⼦媒体（副本：CD）を登録するため、「登録書」ではなく「受領書」 
 に変更となりました。 
※受領書の取得は、登録書の取得⽅法と同様に電⼦申請システムから取得できます。 



  旧制度 新制度

電子納品保管登録フロー

発注者 受注者 センター

電子媒体（副本）登録申請 受付

「請求書」取得 「請求書」発行

登録料入金 入金確認

「受付書」取得 「受付書」発行

業務進行

完成検査

「電子媒体」検査 「電子媒体（正・副）」提出

「受付書」確認 「受付書」提出

（検査合格）

「電子媒体（副本）」返却 「電子媒体（副本）」受取

「電子媒体（副本）」提出 「電子媒体（副本）」受取

「受付書」提出 「受付書」受取

「電子媒体（副本）」内容確認

「受付書」内容確認

「電子媒体（副本）」登録

「登録書」取得 「登録書」発行

「登録書」受取 「登録書」提出

契約

電
子
申
請
シ
ス
テ
ム

業 務 完 了

変更点①

【支払が（受注者）→（事業主務課）に変更】
契約図書に電子媒体（副本）の保管・登録費用が計上されていな

い案件については、発注者 （事業主務課）がセンターに支払うこと

になります。

そのため、今まで受注者が行っていた（副本）の保管・登録費用の

支払い手続きがなくなります。

変更点②

【受付書の署名】
電子媒体（副本）の保管・登

録費用を発注者（事業主務課）

が支払うことに伴い、費用の支

払が発注者であることの証とし

て、「受付書」に発注担当者の

署名が必要になりました。

※署名後は、受注者に写しを

渡してください

変更点③

【受付書（署名済）の提出】
受注者は、必ず「受付書（署

名済）」の写しを添えて（副本）

をセンターに提出してください。

変更点④

【受領書の発行】
センターで（副本）及び「受付

書（署名済）」の確認を行った

際には、「受領書」を受注者に

発行いたしますので、発注者に

提出してください。

※発注者（事業主務課）からの

依頼をもって（副本）の登録を

するため、「登録書」ではなく

「受領書」に変更いたしました。

事業主務課 発注者 受注者 センター

電子媒体（副本）登録申請 受付

「受付書」取得 「受付書」発行

業務進行

完成検査

「電子媒体」検査 「電子媒体（正・副）」提出

「受付書」確認及び署名
※１ 「受付書」提出

（検査合格）

「電子媒体（副本）」返却 「電子媒体（副本）」受取

「受付書（署名済）」提出 「受付書（署名済）」受取

「電子媒体（副本）」提出 「電子媒体（副本）」受取

「受付書（署名済）」提出 「受付書（署名済）」受取

「電子媒体（副本）」内容確認

「受付書（署名済）」内容確認

「電子媒体（副本）」仮登録

「受領書」取得 「受領書」発行

「受領書」受取 「受領書」提出

受領件数確認 「受領件数報告」※２

「本登録依頼書」提出 「本登録依頼書」受取

「電子媒体（副本）」本登録

検収 「本登録の報告」※3

「請求書」の提出

支払 入金

契約

電
子
申
請
シ
ス
テ
ム

※１： ・事業主務課の記入

・発注担当者の署名、押印

※３：「電子媒体（副本）本登録書」

添付資料：（「事業課別本登録一覧表」）

業 務 完 了

電子媒体（副本）本登録フロー

電子媒体（副本）登録申請フロー

※２：「電子媒体（副本）受領件数報告書」

添付資料（「事業課別受領一覧表」、「受付書（署名済）（写）」、「受領書」）

※赤字が変更箇所  



千葉県電⼦媒体（副本）納品事前受付書 

旧制度 新制度（⾚枠が変更箇所） 

【記載例】 【記載例】 

発注担当者様へ 
事 業 主 務 課 が ２ つ に ま た が る

場合には、予算額が多い⽅を事業
主務課として記載してください。
※不明な場合は、契約担当⼜は事
業 主 務 課 に 確 認 し て く だ さ い 。

受注者様へ 
 建設技術センターに申請した内容と
CD 内管理ファイル（⼯事・業務情報）
を必ず確認してください。 
 ※相違がある場合は、CD をお受取り

いたしません。



ＣＤ内のフォルダ

『工事（業務）管理ファイル』(INDEX_C.XML)ファイルを開く。

 電子納品登録前のチェック方法



CD内の『工事（業務）管理ファイル』（INDEX_C.XML） 千葉県電子媒体（副本）納品事前受付書

比較確認

は記載がないので注意

発注者が最終確認後、サインする

原本：発注者保管
※ＣＤの送付の際は、本書の写しを添付して下さい。

出洲港

字が抜けている

受注者がチェック



受注者から提出された電⼦媒体（副本：CD）を当センターが確認した際に発⾏する書類 

旧制度 新制度（⾚枠が変更箇所） 

【記載例】 【記載例】 


